2 22 ani
@ Feminin
© Chisinau

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

RABOTA

CV din 18 lulie 2024

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Office manager

Despre mine

Sunt o persoana corecta si responsabila
invat cu usurinta orice domeniu

Sunt deschisa si comunicabila

Nu am antecedente penale.

Experienta profesionala

Office Manager - Birou de Traduceri
Septembrie 2021 - lunie 2024 - 2 ani 10 luni

Office manager, gestionarea tuturor sarcinilor, preluarea
comenzilor de la clienti, efectuarea procedurilor necesare pentru
pregatirea traducerilor , incasarea banilor in numerar sau
efectuarea conturilor de plata cu partile juridice.

Studii: Medii

IPLT ,, Mihai Eminescu”
Absolvit in: 2020
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