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e Pycckum - CpegHun

Office Manager,
Administrator, Receptie

000 MHe

Sunt o persoana dedicata si pasionata de dezvoltarea personala
si profesionala, cu o atentie deosebita la detalii si dorinta de a
fnvata continuu. Am experienta in interactiunea cu clientii,
gestionarea sarcinilor si lucrul in echipa, fiind mereu orientata
catre rezultate si solutii eficiente. Ma caracterizeaza empatia,
profesionalismul si dorinta de a contribui activ la succesul
organizatiei din care fac parte. Deschisa la noi provocari, imi
doresc sa valorific competentele acumulate si sa creez relatii
bazate pe respect si incredere.

OnbIT paboThbl

Office manager - Double Case - KnwunHes
UoHb 2021 - Man 2024 - 2 roga 11 mecsues

- Receptionarea si efectuarea apelurilor telefonice

- La postul de receptie

- Evedinta facturilor, eliberarea bonurilor de la aparatul de casa
- Organizarea ce tine de birouri, angajati etc

Xenaemaa orpacib

e Ocuc / CekpeTapunaTt

OGOpasoBaHue: CpepHee-cneuyunasibHoOe

Colegiul National de Comert al ASEM
roa okoH4aHus: 2021
CneumanbHocTb: Receptioner

KypcCbl, TP€HUHIU

Cosmetician
on okoH4YaHunss 2024
OpraHusaTtop: Belle Femme
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