
24 ani
Feminin
Chișinău
13 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Comunicare

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Hostess
Despre mine
- Comunicabilă
- Responsabilă
- Energică
- Rezistența la situații de criză
- Pozitivă
-Cunoasterea tehnicii de birou
-Abilități în lucrare cu sistemul MC Office
-Competente în comunicare
-Limba engleză nivelul B1
-Abilități de organizare și întocmirea a rapoartelor

Experiența profesională

Office Manager · Realist Estate Agency · Chișinău
Iunie 2022 - Aprilie 2023 · 11 luni

Am fost responsabilă de organizarea și coordonarea activităților
în birou, am monitorizat și gestionat stocurile și plasarea
comenzilor pentru articolele de birou.
Am asigurat atmosferă plăcută și comunicarea eficientă atât
între departamente cât și cu furnizorii externi.
Am efectuat rapoarte lunare și săptămânale privind activitatea
desfășurată de către personal.

Agent imobiliar · Vasigur · Chișinău
Mai 2020 - Iunie 2021 · 1 an 2 luni

- Răspundeam la apeluri telefonice.
- Comunicăm cu potențialii clienți.
- Făceam prezentări ale imobilelor.
- Mă ocupam cu promovarea obiectelor companiei pe rețelele de
socializare.
- Raportam zilnic activitatea și realizările

Vânzător Consultant · Golden Rose · Chișinău
Februarie 2019 - Februarie 2020 · 1 an 1 lună

- Recomandarea și vânzarea unui spectru larg de produse
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- Comunicarea eficientă cu clienții
- Raportarea lunară a profitului

Domeniul dorit
Office / Secretariat

Studii: Medii

Liceul Teoretic Liviu Deleanu
Absolvit în: 2020
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