2 24 ani

@ Feminin

© Chisinau

& 13 000 MDL

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Comunicare

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Hostess

Despre mine

- Comunicabila

- Responsabila

- Energica

- Rezistenta la situatii de criza

- Pozitiva

-Cunoasterea tehnicii de birou

-Abilitati in lucrare cu sistemul MC Office
-Competente in comunicare

-Limba engleza nivelul B1

-Abilitati de organizare si intocmirea a rapoartelor

Experienta profesionala

Office Manager - Realist Estate Agency - Chisinau
lunie 2022 - Aprilie 2023 - 11 luni

Am fost responsabila de organizarea si coordonarea activitatilor
in birou, am monitorizat si gestionat stocurile si plasarea
comenzilor pentru articolele de birou.

Am asigurat atmosfera placuta si comunicarea eficienta atat
intre departamente cat si cu furnizorii externi.

Am efectuat rapoarte lunare si saptamanale privind activitatea
desfasurata de catre personal.

Agent imobiliar - Vasigur - Chisinau
Mai 2020 - lunie 2021 - 1 an 2 luni

- Raspundeam la apeluri telefonice.
- Comunicam cu potentialii clienti.
- Faceam prezentari ale imobilelor.

- Ma ocupam cu promovarea obiectelor companiei pe retelele de
socializare.

- Raportam zilnic activitatea si realizarile

Vanzator Consultant - Golden Rose - Chisinau
Februarie 2019 - Februarie 2020 - 1 an 1 luna

- Recomandarea si vanzarea unui spectru larg de produse
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- Comunicarea eficienta cu clientii
- Raportarea lunara a profitului

Domeniul dorit

e Office / Secretariat

Studii: Medii

Liceul Teoretic Liviu Deleanu
Absolvit in: 2020

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/managers/421215 Pagina 2 din 2



http://www.tcpdf.org
https://www.rabota.md/ro/resume/managers/421215

