
ТК
32 ani
Feminin
Bender
7 000 MDL

Preferințe
Flexibil

Limbi
Română · Elementar
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Удалённый работник
Despre mine
Ответственная, пунктуальная, обучаемая,
стрессоустойчивая, грамотная, владею программами: Word,
Excel, PowerPoint, быстро набираю тексты.

Experiența profesională

Секретарь · Частный нотариат · Bender
Iunie 2022 - Prezent · 2 ani 11 luni

Консультирование клиентов по вопросам совершения
нотариальных действий.
Подготовка проектов документов к подписанию нотариусом.
Изготовление копий документов, подготовка выписок.
Подготовка и отправка запросов.
Ведение документооборота в нотариальной конторе.
Проверка правильности заполнения договоров и других
документов.
Ведение реестров.

Studii: Superioare

ПГУ им Т.Г. Шевченко
Absolvit în: 2015
Facultatea: Педагогики и психологии
Specialitatea: Педагог- психолог 
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