
28 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Flexibil

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Фрилансер
Despre mine
Capacitatea de adaptare
Atenție la detalii
Colaborare
Abilități de comunicare
Abilitatea de a rezolva conflicte
Creativitate
Inteligență emoțională
Empatie
Flexibilitate
Inovație
Abilități de leadership
Organizare
Răbdare
Abilități de lucru cu oamenii
Abilitatea de a rezolva probleme
Responsabilitate
Autoconștientizare
Gândire strategică
Lucru în echipă
Gestionarea timpului
Etica muncii

Experiența profesională

Grefier · Judecătoria Ungheni
Decembrie 2019 - Octombrie 2021 · 1 an 11 luni

participi la ședințele de judecată;
întocmești actele de procedură dispuse de completul de
judecată;
întocmești conceptele pentru citarea părților implicate în
procesul de judecată;
completezi borderouri și predai corespondența pentru expediere;
comunici hotărârile judecătorești în termenul prevăzut de lege;
completezi condica ședințelor de judecată la care participi –
aceasta conține dosarele din ședință, care trebuie notate cu
numărul curent, numele sau denumirea părților, numărul
dosarului, obiectul cauzei, termenul acordat, motivul amânării
cauzei, în funcție de situație, amânarea pronunțării și data
acesteia;
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transcrii înregistrările audio sau stenogramele ședințelor de
judecată;
tehnoredactezi hotărârile judecătorești.
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