
22 ani
Feminin
Chișinău
6 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Comunicare
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Secretar / Administrator
Despre mine
Sunt o persoană deschisă, cu puțină experientă profesională, dar
dispusă și plină de inițiativă spre dezvoltare.
Creativă, datorită hobby-urilor avute în copilărie - pian și dans .
Conservată și diplomată, datorită cursurilor de dezvotare
personală și educație financiară .
Cu planuri mărețe și dorință de dezvoltare !
Abilitățile pe care le posed :
- Abilități de comunicare verbală ;
- Abilitatea de a lucra în echipă ;
- Cunoștințe de utilizare PC ( word, excel, power point ... ) ;
- Abilități de organizare ;
- Gândire strategică ;
- Productivitate în condiții de stres ;
- Creativitate ;
- Determinare și flexibitate .

Experiența profesională

Administrator · Loft 13
Iunie 2020 - Septembrie 2020 · 4 luni

Răspundeam de organizarea programului administrativ,
sistematizare și organizare, realizarea graficelor de lucru,
comunicarea cu clienții, amenajarea studioului, gestionarea
bunurilor firmei, prezența la întâlniri, ședințe .

Bucătar · Restaurant ,, La Ion ''
Mai 2018 - Aprilie 2020 · 2 ani

Realizarea proceselor tehnologice de preparare a produselor
culinare în toate secțiile de producere.

Studii: Superioare incomplete

Colegiul Cooperatist din Moldova
Absolvit în: 2021
Facultatea: Merceologie, Comerț și Alimentație Publică
Specialitatea: Tehnologia Alimentației Publice 
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Universitatea Cooperatist Comercială
Studiez la moment
Facultatea: Business și Administrare
Specialitatea: Business și Administrare 

Universitatea Dunărea de Jos din Galați
Studiez la moment
Facultatea: Relații Internaționale
Specialitatea: Relații Internaționale și Studii Europene 

Cursuri, training-uri
Cursuri de Educație Financiară
Absolvit în 2020
Organizator: Double Case

Dezvoltare Personală
Absolvit în 2020
Organizator: Cursor
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