
39 лет
Женский
Кишинев
17 000 MDL

ТОП Навыки
Ответственность · 1 год
Пунктуальность · 1 год
Внимательность к деталям
· 1 год
Возможность Выполнения
Многозадачности · 1 год

Пожелания
Полный день
На территории работодателя

Языки
Румынский · Свободно
владею
Русский · Родной

Навыки
Стрессоустойчивость
Работа в Команде
Знание ПК

Водительское
удостоверение

Категория: B

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Офис-менеджер,
Продавец-консультант
Обо мне
Обладаю отличными организационными
навыками,справляюсь с многозадачностью, внимательна к
деталям. Взаимодействую дипломатично с коллегами и
клиентами. Уверенно работаю с офисной техникой.

Опыт работы

Офис-менеджер · SRL Maxon · Кишинев
Ноябрь 2023 - Март 2025 · 1 год 4 месяца

Заказ и учёт канцелярии, расходных материалов, кофе,
снеков.
Прием и распределение звонков, координация работы
курьеров.
Встреча клиентов и гостей компании.
Организация и обеспечение бесперебойной работы офиса.
Навыки: Внимательность к деталям, Пунктуальность,
Ответственность

Продавец-консультант · OOO Telemarket ·
Кишинев
Апрель 2021 - Май 2022 · 1 год 1 месяц

Ведение документации
Коммуникация с клиентами
Работа с программой 1С
Навыки: Возможность Выполнения Многозадачности

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Среднее
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