2 39 ani

@ Feminin
© Chisinau

TOP Competente

e Lucrul in echipa - 5 ani

Preferinte

e Full-time
* in locatia angajatorului

Limbi

* Romana - Nativ

¢ Rusa - Fluent

¢ Engleza - Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Secretara

Despre mine

Sunt o persoana responsabila, organizata, punctuala.
Utilizator PC (aplicatiille Miicrosft Office)

Experienta profesionala

Secretara - Juglan-Prim srl - Chisinau
lunie 2018 - Decembrie 2023 - 5 ani 6 luni

- administrarea documentatiei

- mentinerea corespondentei cu partenerii si clientii
- coordonarea si distribuirea apelurilor telefonice si a
corespondentei.

Competente: Lucrul in echipa

Domeniile dorite

e Office / Secretariat
e Asigurari
¢ Resurse Umane

Studii: Superioare

USM

Absolvit in: 2010

Facultatea: Administratie publica
Specialitatea: Administratie publica
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