
34 ani
Feminin
Chișinău
8 000 MDL

TOP Competențe
Lucrul în Echipă · 5 luni

Preferințe
Full-time
În locația angajatorului
Remote

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Офис менеджер
Despre mine
Общительная, дружелюбная, ответственная.
Личные качества: стрессоустойсивость, активность, умение
быстро решать проблемы, быстрообучаемость

Experiența profesională

Ассистент · Alexandros Service SRL
Iunie 2024 - Octombrie 2024 · 4 luni

- Работа с накладными (сканирование, обработка)
- Введение документации
- Работа с клиентами
Competențe: Lucrul în Echipă

Диспетчер · Exterior.md
Noiembrie 2023 - Mai 2024 · 6 luni

- Работа за компьютером;
- Работа в 1С версия 8.2 и 8.3;
- Прием в ремонт оборудования;
- Обслуживание клиентов.

Оператор по накладным · EL Passo SRL
Septembrie 2022 - Mai 2023 · 8 luni

- ведение базы данных;
- обработка информации-сообщений электронной почты,
клиентских заявок, корреспонденции;
- ведение налоговых накладных;
- Работа с торговыми агентами;
- работа с оргтехникой (факс, ксерокс, принтер и др.);
- Обработка заявок юридических и физических лиц;
- Ведение отчётности в регистр компании.

Оператор по накладным · Vion Impex SRL
Februarie 2022 - Iunie 2022 · 5 luni
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- Работа за компьютером
- Загрузка прайс листов в программе excel
- Загрузка новинок на сайт компании
- Исправление ошибок в накладных
- Импорт документов
- Введение отчёта по переоценкам от поставщиков

Specialist Relatii Clienti,Support tehnic · Joblio
INC Lewes
Iunie 2021 - Decembrie 2021 · 6 luni

Рекрутирование компании и презентация вакансии для
кандидатов из стран СНГ, поиск кандидатов, ввод
кандидатов в таблицу Excel, составление отчёта по
проделанной работе

Продавец-консультант · Top-shop "Studio
moderna"
Ianuarie 2021 - Aprilie 2021 · 4 luni

Консультация клиентов, работа по залу и за компьютером

Техническая поддержка банковских карт · BC
Moldova Agroinbank
Decembrie 2019 - Octombrie 2020 · 11 luni

- Работа за компьютером
- Обслуживание клиентов банка по телефонному звонку
- Ведение отчета звонков
- Работа с электронной почтой и банковскими системами
- Работа с банковскими картами и их обслуживание

Продавец-консультант · Vinoteca,Wine.md
Septembrie 2019 - Decembrie 2019 · 3 luni

- Работа по залу
- Обслуживание туристов и помощь в выборе алкогольной
продукции
- Работа за кассой
- Оформление ветрин

Domeniul dorit
Office / Secretariat

Studii: Superioare
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Славянский университет
Absolvit în: 2013
Facultatea: Экономический
Specialitatea: Туризм 
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