2 30 ani

@ Feminin

© Chisinau
& 6 000 MDL

Preferinte

e Part-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

¢ Rusa - Comunicare
e Engleza - Comunicare

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Secretara/Manager
resurse umane

Despre mine

Am un spirit dezvoltat de observare si analiza
Postul meu de munca este prioritatea mea numarul 1

Experienta profesionala

Asistent de contabil - Super Financial Limited
Septembrie 2016 - August 2017 - 12 luni

- Preluarea apelurilor telefonice, consultarea clientilor
- Elaborarea facturilor de iesire

- Colaborarea cu institutiile de stat precum HMRC (FISC) si
Companies House, de asemenea cu banci precum Barclays.

- Asistenta in departamentul credit control si al declaratiilor
anuale fiscale

- Postarea publicitatii pe site-urile englezesti cu scopul de a
promova serviciile companiei

Am reusit sa aduc companiei clienti noi, dintre care 200 au fost
in totalitate supravegheati de mine (toti cei 200 de persoane
aveau companii cu Raspundere Limitata carora am prestat
servicii de contabilitate complete)

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Republica Moldova
Absolvit in: 2015

Facultatea: Facultatea de Relatii Internationale, Stiinte Publice si
Administrative

Specialitatea: Relatii Internationale
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